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1.- OBJETO

Definir como se realiza la orientacion de alumnos, padres y profesores en el Centro.

2.- ALCANCE

Es de aplicacion a todos los alumnos, padres, profesores y al equipo de orientacion.

3.- ACCIONES.
3.1. Identificacion y Evaluacion de las Necesidades Educativas del alumnado

3.1.1 El Departamento de Orientacion llevara a cabo la evaluacion psicopedagogica de
aqguellos alumnos con dificultades que asi lo requieran.

La deteccion de estas necesidades puede provenir del tutor y/o especialistas, o ser
solicitada por los padres. Cuando la solicitud provenga de los profesores, el tutor debera
cumplimentar el documento de DEMANDA E INTERVENCION DEL ORIENTADOR (RG 22).

Una vez recibida y analizada la Demanda de evaluacion, el orientador/a determinara el
nivel de prioridad de la demanda, y en base a esa prioridad se establecerd el orden de
intervencion: los alumnos de prioridad alta serén citados para iniciar la evaluacién, mientras que
los alumnos de prioridad media y baja pasaran a una lista de espera, hasta que puedan ser
atendidos.

Para iniciar la evaluacion el orientador/a entregaré a los padres la Autorizacion familiar de
evaluacion psicopedagdgica, documento oficial de la Comunidad de Madrid, que debera ser
firmado por ambos progenitores (ANEXO VI)

3.1.2 Ademas de las evaluaciones individuales de alumnos, el departamento realizara
pruebas colectivas de evaluacion a los alumnos de Primaria, Secundaria, Bachillerato y
Formacion Profesional de Grado Medio, en los cursos que se determine. Los Directores
Pedagdgicos junto con el orientador de su seccion fijaran al inicio del curso las fechas mas
adecuadas para la realizacién de las pruebas.

Una vez corregidas, los resultados de las pruebas se comunicardn a los tutores
correspondientes. También se presentaran a los padres, pudiendo estos solicitar entrevista
personal con el tutor y en caso de necesidad con el orientador correspondiente para la
explicacion y comentario de las pruebas.

El departamento de orientacion custodiara durante el curso el informe sociométrico e
individualizado de los alumnos evaluados.
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3.2. Organizacioén de la respuesta educativa

3.2.1. El departamento de orientacion informara al tutor de los resultados de la
evaluacion individual realizada y se determinara qué tipo de medidas educativas son méas
apropiadas para el alumno, en funcién de sus necesidades y de los recursos del Centro.

3.2.2. En la seccion de Primaria, al principio de curso, el departamento se encargara de
establecer la relacion de alumnos con dificultades en las &reas instrumentales (Lengua y
matematicas) para proceder a la organizacion de los apoyos y refuerzos educativos que se van a
prestar fuera y dentro del aula ordinaria. Asi mismo, participard en el seguimiento de estos
alumnos junto con los tutores y en la reorganizacion de los grupos cuando fuera necesario.

En Secundaria se organizaran los grupos de desdoble en aquellas materias y cursos que
esté establecido. Los grupos seran flexibles de modo que el alumno podra volver al grupo de
origen en funcion de su evolucion.

3.2.3. Determinacion de necesidades educativas especiales

Aquellos alumnos que precisen la determinacion inicial de necesidades educativas
especiales, seran propuestos por el tutor al departamento de orientacion para que realice una
evaluacion psicopedagogica. Una vez terminada ésta y el informe correspondiente, se registrara
a través de la plataforma RAICES, para que la DAT autorice la aplicacion de medidas educativas
especificas.

Entre las medidas especificas de atencién educativa estarian la realizacion de
Adaptaciones curriculares, adaptaciones de acceso a la evaluacion y el apoyo especifico de los
profesores especialistas. La elaboracion de las Adaptaciones curriculares implicara al tutor y al
resto de los profesores que le imparten las diferentes materias al alumno, coordinados por el
especialista en Pedagogia Terapéutica y Audicion y Lenguaje, y los demas miembros del
departamento de Orientacion.

3.2.4. Atencion a los Alumnos con Dificultades de Aprendizaje

Ademas de la participacion en las medidas ordinarias de atencion (refuerzos y desdobles
en las areas instrumentales, se utilizaran con estos alumnos medidas especificas de acceso a la
evaluacion, que se reflejaran en el informe correspondiente.

3.2.5. Programa Diversificacion.
El programa de Diversificacién propuesto para 3°y 4° de ESO

A propuesta del claustro de profesores, en los meses de junio y septiembre el Director
Pedagdgico de Secundaria presentaré al Departamento de Orientacion una lista de candidatos
para acceder a programa de Diversificacion.

Los padres de estos candidatos, en reunién personalizada con el Director Pedagdgico
y/o en quien éste delegue seran informados de los programas y firmaran su consentimiento para
entrar en ellos.
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El orientador de la seccién elaborara de cada alumno un informe individualizado segln
la legislacion vigente de la Comunidad de Madrid. El Orientador y los tutores junto con el Director
Pedagdgico, prepararan toda la documentacion necesaria para que la Consejeria de Educacion
autorice el programa de Diversificacion.

3.2.6. Derivacion a recursos externos

El departamento de orientacion podra proponer la derivacion de un alumno y/o su familia
a profesionales y servicios externos, cuando la dificultad o la problemética que presentan supere
el &mbito escolar y/o los recursos del Centro sean insuficientes para afrontarla. Desde el Centro
se emitird un informe de derivacién y se propiciara la coordinacion con estos profesionales para
el seguimiento de los casos.

3.2.7. Actuaciones de orientacion con las familias.

Cuando el departamento de Orientacion lo considere oportuno o los padres lo soliciten se
realizardn entrevistas con los padres o responsables de los alumnos para recabar datos,
transmitirles informacion sobre la situacion de sus hijos, proponerles las medidas educativas que
se consideran necesarias, proporcionarles pautas de actuacion familiar ante problemas
comportamentales, alteraciones emocionales, necesidad de estimulacion, fomento de la
motivacion escolar, etc...

3.3. Elaboracién y evaluacién del PAT

El orientador de cada seccion coordinara a comienzo de curso la elaboracion del PAT y
contribuira a su desarrollo y evaluacion. En este proceso intervendran los directores
pedagdgicos, los coordinadores de pastoral y los tutores.

ElI PAT contara con una temporalizacion y descripcion de las actividades a desarrollar por
los tutores en la clase de tutoria, asi como con un instrumento de evaluacién de la actividad.

Los orientadores de cada seccion se coordinardn entre si de cara a establecer las lineas
generales que guiaran la realizacién del PAT.

3.4.- POAP

El Orientador, en comunicacion con los tutores correspondientes, mantendra reuniones
con los alumnos de Secundaria para orientarles sobre su futuro vocacional y profesional, asi
como los diferentes itinerarios académicos.

Anualmente el Centro organizara unas jornadas de orientacion profesional y vocacional
para los alumnos de 3°y 4° de E.S.O., Bachillerato y Ciclos Formativos. Esta semana se haré en
coordinacion con la Direccién Pedagdgica, el Departamento de Pastoral, el Departamento de
Orientacion y los coordinadores de las etapas correspondientes.
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4.- REGISTROS.

Ficha personal del alumno (EDUCAMOS/EVALUACION/TUTORIA)

RG22 Solicitud de evaluacion psicopedagogica/intervencion del orientador.
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