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ORGANIZACION DE LOS CICLOS FORMATIVOS

Plan de Estudios de Grado Medio de

.. . . . Horari manal
Gestion Administrativa orario semana

Médulos profesionales
1. Comunicaciény atencién al cliente

Empresa y Administracion

Etica profesional

Formacién y orientacién laboral

Fundamentos de Matemadticas 1

Operaciones administrativas de la compra-venta

Técnica contable

Tratamiento informatico de la informacién

Inglés

10. Fundamentos de Matemdticas 2

11. Inglés 2

12. Operaciones administrativas de recursos humanos

13. Empresaenelaula

14. Operaciones Auxiliares de gestion de tesoreria

15. Tratamiento de la documentacién contable

16. Formacién en Centros de Trabajo 370
TOTAL 30 | 30 370
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Plan de Estudios de Grado Medio de

Guia en el Medio Natural y de Tiempo Libre (curso 2023/24)
Médulos profesionales 1¢ 2°
Para 12 curso
1. Técnicas de equitacién
2. Guia Ecuestre
3. Guia de baja y medio montafia
4. Guia de bicicleta
5. Técnicas de tiempo libre
7. Técnicas de natacion
8. Formacidén y orientacién laboral

Horario semanal
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Para 22 curso

10. Guia ecuestre

11. Socorrismo en el medio natural

12. Guia en el medio natural acuatico

13. Maniobras con cuerdas

14. Formacién y orientacién laboral

15. Lengua extranjera profesional

16. Formacidn en centros de trabajo 370
TOTAL 30 | 30 370
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Plan de Estudios de Grado Superior en
Administracién y Finanzas

Médulos profesionales 1% curso | 2%curso

1. Comunicaciony atencién al cliente 5
Gestién de la documentacion juridica y empresarial
Inglés
Ofimdtica y proceso de la informacién
Proceso integral de la actividad comercial
Recursos humanos y responsabilidad social corporativa
Etica profesional (Bilingiie)
Contabilidad y fiscalidad
Formacién y orientacién laboral
Gestién de recursos humanos
Gestién financiera
12. Gestidn logistica y comercial
. Simulacién empresarial
Proyecto de admisién y finanzas 30
. Formacién en centros de trabajo 370

TOTAL 30 30 | 370

Horario semanal
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Plan de Estudios de Grado Superior en
Ensefianzas y Animacion Sociodeportiva (TSEAS)
Médulos profesionales 12 curso | 22 curso
1. Dinamizacién grupal 3
Valoracién de la condicidn fisica e intervencién en accidentes
Juegos y actividades fisico-recreativas y de animacién turistica
Actividades fisico-deportivas individuales
Metodologia de la ensefianza de actividades fisico-deportivas
Formacién y orientacién laboral
Etica profesional
Actividades de ocio y tiempo libre
Planificacién de la animacién sociodeportiva
. Actividades fisico-deportivas de equipo
. Actividades fisico-deportivas de implementos
. Actividades fisico-deportivas para la inclusién social
. Empresa e iniciativa emprendedora
Lengua extranjera profesional
. Proyecto de ensefianza y animacidn sociodeportiva 30
Formacién en centros de trabajo 370
TOTAL 30 30| 370

Horario semanal
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Plan de Estudios de 22 Grado Superior en .
> . Horario semanal
Educacién Infantil
Médulos profesionales 12 curso | 22 curso
1. Desarrollo socioafectivo 5
2. Empresa e iniciativa emprendedora 3
3. Expresiény comunicacién 8
4. Habilidades sociales 4
5. Intervencién con las familias y atencién a menores en riesgo social 4
6. Recursos didacticos de inglés para la educacién infantil 6
7. Proyecto de atencién a la infancia 30
8. Formacién en centros de trabajo 370
TOTAL 30 30| 370

NORMAS CICLOS FORMATIVOS

Las siguientes normas regiran la convivencia y el funcionamiento de los ciclos formativos de ¢rado

medio y grado superior.

NORMAS GENERALES

- Los horarios de entrada y salida estdn publicados en la pagina web del colegio.

- Para el turno de mafiana los alumnos entrardn y saldran del colegio por la puerta de autobuses.
- Enelturno de tarde los alumnos entrardn por la puerta de autobuses y saldran por la cancela del
pasillo de las arizénicas. En el recreo se entrara y se saldra por el pasillo lateral de recepcidn.

- Las ausencias seran justificadas por el tutor. El alumno debe entregar al tutor un documento
acreditativo de la ausencia para poder justificarla. Dicho documento serd aportado con un maximo
de 3 dias tras la incorporacién del alumno a las clases. Pasado ese tiempo no podra ser justificada
la falta.

- Se pondrd ausencia a aquellos alumnos que lleguen tarde a clase. Se entiende que un alumno
llega tarde si entra en el aula después de que haya tocado el timbre de inicio de clase y el profesor
haya cerrado la puerta de dicha aula. El alumno que llegue tarde puede permanecer en clase,
aunqgue se le pondra una ausencia por impuntualidad.

- Durante el recreo no se puede permanecer dentro del aula. Y no es recomendable dejar objetos de

valor dentro del aula. El Centro no se hard responsable de |a desaparicién de los mismos.
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- Seprohibe el uso de teléfonos méviles en clase y en el recinto escolar:

- Ciclo Grado medio; los alumnos que traigan el teléfono mévil deberan mantenerlo apagado y
guardado durante toda la jornada escolar.

o Cuando un profesor vea un alumno con el moévil en la mano, con los auriculares
conectados o cuando se oiga un tono o alarma, el alumno deberd entregar el
aparato apagado al profesor.

o La primera y segunda veg, el alumno podrd recoger el mévil en el despacho de
coordinacién al final de la jornada. A partir de la tercera ve3, durante una semana
el alumno deberd entregar su mévil al coordinador a primera hora y se le
deuvolverd al final de la jornada.

o Sielalumno se niega a entregar el aparato se considerara falta grave.

- Ciclo Grado superior: el teléfono moévil se debe tener guardado, no pudiendo estar encima de
la mesa durante las clases.

o 12 de GS: Cuando un profesor vea un alumno con el mévil en la mano, con
los auriculares conectados o cuando se oiga un tono o alarma, el alumno
debera entregar el aparato apagado al profesor.

e La primera y segunda vegz, el alumno podrd recoger el mévil en el
despacho de coordinacién al final de la jornada. A partir de la tercera
vez, durante una semana el alumno deberd entregar su mévil al
coordinador a primera hora y se le devolverd al final de la jornada.

e Si el alumno se niega a entregar el aparato se considerard falta

grave.

o 22 GSyturno GM vespertino: se permite un aviso, si se incumple la norma
dos veces en la misma clase, se expulsard de clase al alumno, poniéndole la

ausencia correspondiente.

- No se permite cargar los teléfonos méviles o cualquier dispositivo personal en los enchufes del
centro. En caso de incumplir se expulsard de clase al alumno, poniéndole la ausencia

correspondiente.
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- Faltas de disciplina: Falta de leve (FL), Falta Grave (FG), Falta Muy Grave (FMG)

- FL: responsabilidad del profesor que observa la falta. Ird acompafada de un comentario
en Educamos explicando el motivo de la falta y de la sancién que pone el profesor.

- FG: poracumulacién de FL (dentro del mismo trimestre). La segunda FL implica una falta
grave y supondra la expulsién de un dia del centro. La familia tiene 4 dias para reclamar
la sancién de la FG.

- FGpormotivos diferentes ala acumulacién de FL: los profesores que observan la comisién
de la FG son quienes la ponen en Educamos con un comentario explicativo de la falta. El
equipo de convivencia decide la sancién.

- FMG: se comunica al equipo de convivencia para que este intervenda, analisis y decision
de la sancidn.

- Laasistencia al colegio requiere una correcta presentaciéon. Los alumnos deben venir vestidos con
normalidad y sin estridencias, siguiendo las normas generales del centro.

- Sélo se podra comer y beber en los espacios destinados a ser ocupados en los momentos de
recreo. No se permite comer en las aulas, pasillos y escaleras del centro. Asi mismo, todos los
restos de alimentos y sus envases se deben depositar en las papeleras del recinto escolar antes
de entrar en clase.

- Elrespeto por los demds y por sus pertenencias, asi como por el mobiliario, el material y demas
objetos del centro, se exige como base fundamental del plan de convivencia.

- Queda prohibido el uso de la pizarra, la mesa del profesor y el ordenador del aula, salvo
autorizacion expresa del profesor y siempre para uso educativo-escolar. Uso responsable de los
equipos informaticos.

- Estd prohibido fumary consumir alcohol o cualquier sustancia perjudicial en todo momento dentro
del recinto escolar y durante las actividades escolares que se celebren fuera de él. El

incumplimiento de esta prohibicién se considerara Falta Muy Grave.
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SEGUIMIENTO PEDAGOGICO Y NORMAS ESPECIFICAS DE EXAMENES

o Esfundamental la asistencia del alumnado a las clases y a todas las actividades programadas para
los distintos médulos profesionales del ciclo formativo.

o La informacién sobre el rendimiento académico del alumno se intercambiard por medio de la
plataforma EDUCAMOS, a la cual se puede acceder a través de la pagina web de colegio

www.soto.salesianos.es

e Los criterios generales de calificacién para CFGM y CFGS seran los siguientes:

En las asignaturas de mayor contenido tedrico:

El 60% de la nota corresponderd a examen u otro tipo de prueba de evaluacion
tedrica.

El 30% de la nota corresponderd a pruebas de evaluacion de caracter practico.

El 10% de la nota corresponderd a la actitud

En las asignaturas de mayor contenido practico:

EI 60% de la nota corresponderd a pruebas de evaluacion de caracter practico.

El 30% de la nota corresponderd a examen u otro tipo de prueba de evaluacidn

tedrica.

El 10% de la nota corresponderad a la actitud
La actitud se valorara segun varios parametros basicos en cualquier entorno de trabajo, La
nota correspondiente ala actitud en cada trimestre se calificard inicialmente con un 10 (visible
en Educamos) y se podra modificar atendiendo a los criterios que se reflejan en la siguiente

rdbrica:

NOTA 0 4 7 10

Saber estar profesional 3 faltas | 2 faltas | 1 falta | Nunca

Asistencia (no justificada) | 6 faltas | 4 faltas | 2 faltas | Nunca

Los puntos perdidos de actitud durante un trimestre no se recuperan.
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e [Encuanto alas ausencias:

O

Si el alumno supera el 20% de ausencias (justificadas o no justificadas) de las clases de
un médulo en un trimestre pierde el derecho a ser calificado con los examenes o pruebas
de evaluacidn de ese trimestre y se le calificara con la nota de O puntos. Podrd presentarse
a la recuperacién de dicha evaluacién y se le aplicara la férmula de la recuperacién. Se
contemplard como excepcién los casos de justificacién por enfermedades graves,
tratamientos de enfermedades graves u hospitalizacién. La direccién pedagdgica podra
modificar este porcentaje segln su valoracion

Se considerara abandono de la asignatura si se supera el 50% de ausencias (justificadas
0 no justificadas) por trimestre y por asignatura. Si se produce este hecho, el alumno
suspende y debe ir a la convocatoria ordinaria de junio a la que tiene derecho a
presentarse a los trimestres suspensos, perdiendo la oportunidad de recuperacién por
evaluaciones.

Si el alumno supera el 15% de faltas no justificadas de un curso, se anula matricula. Con
el 10% de faltas no justificadas se entregara al alumno el aviso de tal situacién por

escrito. El alumno deberd firmar justificante de recibo de aviso.

e Encuanto alas ausencias en examenes y pruebas de evaluacién:

O

@)

La evaluacién podra ser por parciales, con global al final del trimestre o un sistema mixto
En caso de faltar a un examen o prueba de evaluacion, al alumno se le dard opcién a
presentarse a dicha prueba de evaluacidn el dia de su incorporacién después de la faltay
siempre que presente el justificante de la falta en cuestién. Si no justifica la ausencia se
suspende el examen con un 0.

En caso de ausencia en alguna de las horas anteriores a los exdmenes o pruebas de
evaluacioén, no se podrd realizar el examen o |la prueba en cuestidn si no se justifica la falta
con el documento que acredite la ausencia.

Siaunalumno se le encuentra copiando en un examen o prueba de evaluacién suspenderd
con un 0. No poner el nombre en un trabajo supone gue ese trabajo se evalde con un 1.

No poner el nombre en un examen, supone 2 puntos menos en el examen.

e Recuperacién y mejoras de notas_

O

Al finalizar cada una de las evaluaciones, si se ha suspendido algin mdédulo, el alumno

tendrd derecho a realizar la recuperacién del mismo. Si se vuelve a suspender el examen
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de recuperacién, el alumno se presentard con esa evaluacién en la convocatoria
ordinaria del mes de junio. Y si volviera a suspender ese examen, tendra que presentarse
a la convocatoria extraordinaria, pero en esta ocasion con toda la materia.

o Encuanto a las recuperaciones. Dependiendo del contenido de la asignatura el profesor
de la misma podra optar por hacer una prueba de recuperacién y subida de nota después
de cada evaluacién o que la recuperacién del trimestre anterior dependa de aprobar el
siguiente trimestre.

o Enlas notas de recuperacion se aplicara la siguiente férmula:

Nota de la recuperacion = (nota examen +5) /2
No se tiene en cuenta en la convocatoria extraordinaria.

o Elalumno tendrd opcién a subir nota. Para la mejora de nota el alumno se debe presentar

a todo el trimestre. En caso de sacar menos, se mantendra la nota que tenia. En la subida

de nota no se aplicard la férmula de la recuperacion.

NORMATIVA RELACIONADA CON LA PROMOCION Y REALIZACION DE FCT

Promocién de 12 a 29 curso:

- NO promocionaran al 22 curso cuando tengan pendientes uno o varios médulos profesionales
gue, en su conjunto, excedan las 9 horas lectivas.

Acceso al médulo FCT;

- NO podran realizar las FCT aquellos alumnos que tengan suspenso alguin médulo asociado
aunidades de competencia (en |a tabla adjunta se especifican estos mddulos para cada ciclo).

- Podran realizar las FCT los alumnos que tengan pendientes de aprobar un solo médulo que
no supere las 8 horas lectivas y que no guarde correspondencia con unidades de
competencia.

CICLO FORMATIVO MODULQOS RELACIONADOS CON LAS UNIDADES DE COMPETENCIA
e Comunicacién empresarial y atencién al cliente

e QOperaciones administrativas de la compra-venta

e Tratamiento informdtico de la informacién

o Inglés

e Operaciones auxiliares de gestién de tesoreria

e Operaciones administrativas de recursos humanos

e Tratamiento de la documentacién contable

e Técnica contable

GM Gestion Administrativa
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GM Guia en el Medio Natural e Técnicas de equitacion

y de Tiempo Libre e (uia ecuestre

e Atencién a grupos

e Técnicas de tiempo libre

e QOrganizacién de itinerarios

e (uia de baja y media montafa

e (Guia de bicicleta

e Técnicas de natacion

e Socorrismo en el medio natural

e Actividades de ocio y tiempo libre

e Dinamizacion grupal

e Valoracién de la condicién fisica e intervencién en accidentes
e Planificacién de la animacién sociodeportiva

e Juegos y actividades fisico-recreativas y de animacidn turistica
e Actividades fisico-deportivas individuales.

GS TSEAS

e (estidn de la documentacién juridica y empresarial

e Recursos humanos y responsabilidad social corporativa
e Ofimatica y proceso de la informacién

e Proceso integral de la actividad comercial

e Comunicacién y atencién al cliente

e (estidn de recursos humanos

e Gestién financiera

e (ontabilidad y fiscalidad

e Habilidades sociales

e Didactica de la Educacién Infantil

e Autonomia personal y salud infantil

e Intervencién con familias y atencién a menores en riesgo social
e Eljuego infantil y su metodologia

e Expresiony comunicacién

e Desarrollo socioafectivo

e Desarrollo cognitivo y motor

GS Administracién y Finanzas

GS Ed. Infantil

NORMAS ESPECIFICAS DE CICLOS FORMATIVOS DEPORTIVOS

e Es obligatorio la utilizacién del equipamiento deportivo adecuado para cada médulo. El profesor
de cada uno de los mddulos indicara aquel material que resulta imprescindible para la realizacién
de las sesiones practicas. En cualquier caso, siempre debe serindumentaria de caracter deportivo.

e Esfundamental una correcta higiene personal, teniendo en cuenta que se combinan sesiones de
caracter practico con otras de cardcter teérico dentro del aula. Para ello, se recomienda traer ropa

y elementos personales de aseo para después de las sesiones practicas.
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e Los dias en los que se impartan clases fuera del centro y los alumnos no traigan el material
necesario tendran un cero en la nota de esa sesidn.

e Después de actividades que requieran el uso de instalaciones fuera del centro, los alumnos vy el
profesor deben entrar todos juntos en el colegio.

e Obligacién de llevar la sudadera del colegio en los siguientes médulos:
o GM Guia en el Medio Natural y de Tiempo Libre; Técnicas de tiempo libre y Guia en el medio

natural acuatico.

o GS TSEAS: Actividades fisico-deportivas de implementos y Deportes colectivos

o Y enlas salidas y actividades culturales y deportivas que se realicen fuera del centro.

ACUERDOS SOBRE LA ENTREGA DE TRABAJOS ONLINE

o Toda entrega de trabajos online se hard por medio de Classroom en la entrega de tareas y no a
través del correo electrénico (en caso de entregas de videos se contempla la entrega a través de
enlaces a YouTube o wetransfer).

e (adadocumento entregado debe llevar la siguiente identificacion:

APELLIDO NOMBRE-DESCRIPCION APORTADA POR EL PROFESOR
El profesor debe dar la descripcién del trabajo.
Ejemplo:
FERNANDEZ PEDRO-RUTA 1
e Si un trabajo no siguiera este formato, durante el primer trimestre se bajara un punto de la

calificacién. A partir del segundo trimestre, se calificara con un O.
TEMPORALIZACION DE EXAMENES

Las fechas aproximadas de exdmenes son las siguientes:

Exdmenes de convocatoria ordinaria marzo para 22 curso: del 11/03/2024 al 13/03/2024
Examenes de convocatoria ordinaria junio para 1° curso: del 03/06/2024 al 05/06/2024
Exdamenes de convocatoria extraordinaria: del 12/06/2024 al 14/06/2024
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CLAUSTRO DE PROFESORES

Director: D. IAaki Ferndndez Lerena

Director Pedagdgico de ESO, Bachillerato, CFGM y CFGS: D. Emilio Garcia Arias
Coordinador de FP: D. Jesus Estévez Sanchez

Coordinador general de Pastoral: D. Luis Alvarez Rodriguez

Coordinadora de Pastoral de FP: Dia. Elena Martinez

Orientadora: DAa. Valentina Del Valle Cancela

Dfa. Raquel Martinez Gonzalez D. Jorge Acero Pérez

D. JesUs Estévez Sanchez D. Alejandro Arias Diez
Tutores | Daniel Garcia Lépez D. Emilio José Garcia Arias
CFGM: | Dha. Elena Martinez Ramos Otros Dfa. Sara Martin Bravo

D. Diego Pascual Macias Dfa. Cristina Addn Alfonso

D. Pedro Ramos Dominguez profesores D. Gustavo Montafia Acosa

deCiclos | D. Gonzalo Velasco Chico
Formatives | Dfa Sara Ferndndez dela Cruz

DAa. Laura Ovies Lucidnez DAa. Maria de la Pefia Sanz
Tutores | D. Victor Elias Gamo Gonzalez Arribas
CFGS: DAa. Platricia Gbmez Qarcia

D. Jesls Ortega Bachiller

D. Jorge Torres Moreno
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