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1.- OBIETO

Describir cdmo se organiza y se realiza el servicio de guarderia.

2.- ALCANCE

Es de aplicacion a los alumnos, padres, Secretaria, Directores Pedag6gicos,
Administracién y personal de guarderia.

3.- ACCIONES.

3.1 Solicitud del servicio de guarderia: Aquellos padres de alumnos que lo deseen
podran solicitar el servicio de guarderia del Colegio a Administracién por medio del impreso de
solicitud (RGO7) o por correo electrénico.

El impreso de solicitud incluird la normativa de este servicio.

Si algun alumno causara baja en el servicio de guarderia deberd comunicarlo a
administracidn. Las bajas se comunicaran a los cuidadores y en el caso de los alumnos de
guarderia de tarde también a la Direccién Pedagégica.

En septiembre, Los Directores Pedagogicos recibiran una copia de las listas de los alumnos
de su seccién apuntados a guarderia.

El administrador es la persona responsable de estudiar la viabilidad de este servicio una
vez recibidas las solicitudes. En el caso de que el nimero de solicitudes no fuera suficiente para
poner en marcha el servicio se lo comunicard a los interesados.

El administrador comunicara a principio de curso al servicio de comedor el ndmero de
alumnos que utilizan el servicio de guarderia y desayuno.

3.2. Responsables del servicio. El administrador del centro es el responsable del buen
funcionamiento del servicio. Cuidara de que haya el suficiente personal contratado para que el
servicio se realice segun el horario acordado. A él le compete recibir a los padres para atender
cualquier tipo de reclamacién y en colaboracidn con los Directores Pedagédicos buscar
soluciones.

Aquellos padres que quieran solicitar un servicio extraordinario de guarderia para un dia
deberan acudir a administracién.
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3.3. Otros aspectos

En caso de que los padres de algdn nifio no acudan en el horario previsto a recogerlo, el
personal de guarderia lo acompafard a conserjeria para avisar a su casa de la incidencia. En la
normativa del servicio se especificara cdmo proceder ante retrasos continuados en |a recogida.

4- REGISTROS.

@« Solicitud servicios RG 07.
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